
 

 

T.C. 

ARDAHAN ÜNİVERSİTESİ 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

YURT İÇİ/YURT DIŞI GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU İŞ 

AKIŞ ŞEMASI 

Talebin alınması 
Harcırahı hak eden 

personel 

Evrakın sevki 

Yolluk Bildiriminin 

hazırlanması 

 

Harcırahı hak eden personel 

tarafından Yolluk Bildirimi 

imzalanır. 

Ödeme Emri Belgesinin 

hazırlanması 

İmza işlemleri 

Harcama Yetkilisi 

tarafından onaylanır 

Ödeme Emri Belgesi ve 

ekleri kontrol edilir ve 

S.G.D.B.’ye gönderilir 

Bir nüshası dosyalanır 


